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靜宜大學  ○○○○學系
OO學年度第O學期
	校外實習機構圖片


「課程名稱如:企業實習（三）」課程成果報告書
實習學生班級：
實習學生姓名：
實習學生學號：
指導教師：
實習機構名稱：
實習機構部門/職稱：
實習起訖日期：中華民國   年  月  日至   年  月  日
【本人之校外實習成果報告書是否開放提供查閱：□願意；□不願意】
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1、 校外實習機構簡介：校外實習場所地理環境介紹、組織架構介紹（含部門與人事）、企業（實習機構）理念與營運目標、員工職責與倫理守則、員工福利介紹、內外環境與硬體設施介紹、營業時段介紹、組織人員介紹（含職位、實習內容與實習時間）等。
2、 校外實習機構特色：銷售產品、環境佈置、提供服務或辦理業務活動等介紹。
3、 校外實習案例介紹：描述3-5件在校外實習機構發生的事件（event），包括前因（歷史緣由）、發生狀況（人事時地物）、當場處理流程/應對方式、事後檢討分析、自我成長說明等。
4、 校外實習內容說明：本身校外實習時間、內容與職務介紹、每月的實習學習歷程記錄表。
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5、 校外實習學習心得：職場體驗方面（主管與同事的人際關係描述、自我成長與實習收獲、未來職涯看法）、生活方面（家人對於校外實習看法、實習時間之餘安排）、綜合心得（對於校外實習機構、學校、教師、未來欲參加校外實習者與課程安排等建議事項）。
6、 附錄：在校外實習機構場域中拍照的圖片(含照片說明)等。
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